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Na  osnovu  6lana   21.  stav    1.   Pravilnika  sa  kriterijima  za prijem  radnika  u  radni  odnos  u  srednjim
§kolama   kao javnim ustanovama 6iji je osniva6 Kanton  Sarajevo  (Sluzbene..novine Kantona Sarajevo
broj:12/22)iPravilnikoizmjenamaidopunamaPravilnikaskriterijimazaprijemradnikauradniodnos
usrednjim§kolamakaojavnimustanovama5ijijeosniva6KantonSarajevo("Slu7.bcncnoviiicKant(ina
Sarajevo"  broj:  22/22),    Komisija  za  utvrdivanje  prijedloga  za  izbor  radnika  ustanove   imenovana
odlukom v.d. direktorice §kole   Javne ustanove Srednja tehnicka §kola grafi5kih tehnologija, dizajna  i
multimedije  Ilidza  broj:06-49-3-671-1/24     od  04.  04.  2024.  godine,  na  konstituiraju6oj     sjednici,
odrzanoj   12. 9. 2024.   godine donosi:

POSLOVNIK

oraduKomisijezautvrdivanjeprijedlogazaizborradnikapojavnomkonkursuuJUSrednjatehni6ka
§kola grafi6kih tehnologija, dizajna i multimedije Ilidza

I- OPCE  ODREDBE
Clan  1.

Ovim Poslovnikom reguli§e se   na6in rada    Komisije za provodenje procedure po javnom konkursu za

prijemradnikauJUSrednjatehni6ka§kolagrafi6kihtehnologija,dizajnaimultimedijellidzai(udaljem
tekstu: Komisija).
OdredbeovogPoslovnikaobaveznesuzasve6lanoveKomisijeidrugalicakojaprisustvujusastancima.

Clan 2.

Komisija svoj rad  realizuje na sastancima.
Sastancima  Komisije imaju pravo i obavezu da prisustvuju svi   imenovani 61anovi.

Clan 3.

Komisija  vr§i poslove utvrdene Pravilnikom sa kriterijima za prijem radnika u radni odnos u   srednjim
§kolama  kao javnim ustanovama 6iji je osniva6 Kanton Sarajevo   (Sluzbene..novine Kantona Sarajevo
broj:12/22)iPravilnikoizmjenamaidopunamaPravilnikaskriterijimazaprijemradnikauradniodnos
u  sredjim  §kolama kao javnim  ustanovama  5iji je  osniva6  Kanton  Sarajevo,  (`.Slug.bene no`Jine Kantona
Sai.ajcvc)" broj : 22/22).

Clan 4.

Sastancima Komisije    rukovodi predsjednik ili 51an Komisije -uz saglasnost ostalih 61anova Komisije.
Lice koje rukovodi sastankom Komisije  odgovomo je za primjenu ovog Poslovnika.

11- PRIPREMANJE SASTANAKA

Clan 5.

Lica utvrdena u  6lanu 4.   stav  1.  ovog Poslovnika pripremaju  i  odgovoma  su za pripremu  prijedloga
dnevnog reda sastanka Komisije.
U  sastavljanju prijedloga dnevnog reda i pripreme materijala za sastanak   licima iz prethodnog stava
pomazu ostali 6lanovi Komisije, kao i druga lica od kojih to Komisija zatrazi.

Clan 6.

Pri utvrdivanju prijedloga  dnevnog reda neophodno je  voditi ra6una:
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-dadnevniredobuhvatapitanjaiznadleznostiradaKomisijekojasuumomentuodrzavanjasastanka
najaktuelnija,
-dadnevnirednebudesuvi§eobimankakobisvepredvideneta6kemoglebitiobradenenaistom

sastanku.

Ill - SAZIVANJE SASTANAKA
Clan 7.

Prvi    sastanak  Komisije  zakazuje direktor §kole.
Ostali  sastanci Komisije zakazuju  se na zahtjev  predsjednika  ili 6lan Komisije  -  uz  saglasnost ostalih
6lanova Komisije.

Clan 8.

Sastanci  Komisije  odrzavaju u  ili  izvan radnog vremena radnika §kole.

Clan 9.

Prije   odrzavanja sastanaka Komisije predsjedavaju6i   ili  njegov  zamjenik u     obavje§tenju  i   pozivu
obavezno  navode  predlozeni dnevni red, datum, vrijeme   i mjesto odrzavanja sastanka.
Za pojedine  ta6ke  dnevnog  reda priprema  se  pisani  materijal  ili  izvod  iz  istog     ukoliko je  materijal
op§iran.
Za  ta6ke  dnevnog  reda  za  koje  poseban  materijal     nije  neophodan,  kao  i  u  izuzetno     posebnim
slu6ajevima,  zbog ekspeditivnosti rje§avanja materijal`za sjednicu moze se prezentirati   i usmeno.

Clan  10.

Sastanci Komisije zakazuju se najkasnije  jedan dan prije odrzavanja.
U hitnim slu6ajevima, sastanci   se   mogu   zakazati najmanje  12   sati prije odrzavanja, a isti mogu biti
zakazani putem telefona ili na drugi adekvatan na5in.
Sastanci Komisije u principu su javni.
Na  po5etku   sastanka predsjedavaju6i   odlu6uje o tome da li 6e sastanak biti otvorenog ili zatvorenog
tipa i o tome obavje§tava prisutne.

IV -RAD NA SASTANCIMA
Clan  11.

Komisija radi u sastancima.
Prisustvo  sastancima obavezno je za sve  61anove Komisije.

Clan  12.

Clan Komisije koji je   sprije5en da prisustvuje  sastanku,  duzan je da o  razlozima svoje  sprije5enosti
blagovremeno,  a najkasnije    12  sati  prije  odrzavanja   sastanka obavijestiti  lice koje je  ovla5teno   da
rukovodi sastankom.

Clan  13.

Prisustvo sastancima  obavezno je i za osobe  6ije prisustvo zahtjeva Komisija i to u slijede6im
slu6ajevima:

-     kada se trazi njihovo stru6no mi5ljenje,
-     ako moraju ili su u obavezi u skladu sa Zakonom  dati  dodatno obja5njenje za odredena

pitanja.
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Clan  14.

Svaki od 6lanova Komisije  ima pravo da predlaze izmjene i dopune dnevnog reda i o njima se mora
odlu6ivati prije prelaska na dnevni red.

Clan  15.

Clan Komisije koji Zeli da u6estvuje u diskusiji mora prethodno zatraziti odobrenje od
predsjedavaju6eg.

Clan  16.
Ako  se  Clan  Komisije  u  svom  izlaganju  udalji  od  pitanja  o  kojima  se  raspravlja,  ako je  nepotrebno
op§iran, ako ponavlja iste 6injenice, ako se vra6a na pitanja koja su ve6 rije§ena, ako prelazi na pitanja
iz dnevnog reda o kome se tek treba da diskutuje, ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu,
ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale 6lanove, predsjedavaju6i ima pravo da ga opomene.
Ukoliko u5esnik u diskusiji i pored opomene ne postupi po primjedbi predsjedavaju6eg, ovaj  ima pravo
da mu uskrati dalje izlaganje,  a ukoliko se  isto  i ponovi, predsjedavaju6i  navedenog u6esnika diskusije
ima pravo udaljiti sa sastanka.
Osim predsjedavaju6eg, ili zamjenika koji predsjedava,  niko nema pravo da prekida u6esnike u diskusij i.

V - TOK RADA SASTANAKA
Clan  17. `

Sastanak Komisije otvara predsjednik, odnosno zamjenik.
Sastanku  obavezno prisustvuju svi  6lanovi Komisije.
U slu6aju daje prisutan manji broj,  predsjedavaju6i odlaze sastanak.

Clan  18.
Usvajanjem dnevnog reda  predsjedavaju6i progla§ava utvrdeni dnevni red §to se  konstatuje u
zapisniku.

Clan  19.
Prva ta6ka dnevnog reda po pravilu je usvajanje zapisnika prethodnog sastanka.

Clan 2o.
Rad na sastancima se odvija prema utvrdenom dnevnom redu.
0 pojedinim pitanj ima referi§e izvjestilac.
Izvjestilac moze da bude Clan Komisije , ili lice po pozivu/ obavje§tenju Komisije.

Clan 21.
Nakon   izlaganja izvjestioca, predsjedavaju6i obavezno poziva 6lanove na diskusiju koja traje dok svi

prijavljeni za istu ne iznesu mi§ljenje o pitanju o kojem se raspravlja.

Clan 22.
Kada  utvrdi  da je  odredena  ta6ka  dnevnog  reda  iscrpljena,  diskusija  se  zaklju6uje  i  predsjedavaju6i
predlaze dono§enje zaklju5aka, odnosno odluke.

Clan 23.
Zaklju6ci,  prijedlozi , nacrti   i dr.  treba da budu tako formulisane da ta6no,jasno i nedvosmisleno,
najsazetije izrazavaju  odluke Komisije.
Istovremeno,    dono5enjem odluke-zaklju6ka i dr.   utvrduje se  izvr§ioc, na6in i  rokovi izvr§enja.
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Ako je u pitanju odluka koju treba da izvr§e pojedini 6lanovi Komisije obavezno se daju smjernice za
izvrsenje ili rad.
Zaklju6ke Komisije  potpisuje predsjednik, a po ovlastenju predsjednika ili u  njegovom odsustvu
zamjenik predsjednika Komisije.

C)lan 24.

Komisija  odlu6uje ve6inom glasova prisutnih
Glasanje za dono§enje odgovaraju6e odluke/zaklju6ka  se vr§i javno, dizanjem ruku.

::::::tnj:psr,iun5c:u;euviz#ia"speRZ6li|P#iTin(:jzgBr];:!iAe*tatglasanje,glasaseprozivanjemsvakogod
U slu6aju daje broj glasova "ZA" ili "PROTIV" isti,  glasanje se ponavlja.
U slu6aju da i nakon ponovljenog glasanja  broj glasova «ZA « ili «PROTIV « bude isti, predsjedavaju6i
odlaze sastanak za najduze jedan sat.
U slu6aju da nakon ponovnog   glasanja   prijedlog odluke/zaklju6ka   nije  izglasan, odnosno ne   postoji
ve6ina glasova za dono§enje istih, sjednica se  odlaze do   najduze  za tri dana, kadaje Komisija  obavezna
donijeti  zaklju6ak, prijedlog i dr.   o odredenom pitanju.

Clan 25.
Komisija moze, na prijedlog predsjedavaju6eg ili drugog 5lana, odlu6iti da se glasa tajno.
U  slu5aju  iz  stava  1.  glasa se na glasa6kim  listu  na k`ojem je  obavezno   ispisano  "ZA"  ill  "PROTIV"
odredene  odluke  / zaklju6ka/prijedloga  ili  sl.,   sa  naznakom  organa,  naziva  glasa6kog  lista,  odnosno

predmeta  glasanja.
Rezultate  glasanja utvrduje predsjedavaju6i.

Clan 26.
U slu6ajevima da Komisija  na po6etku ili u toku  zasjedanja utvrdi da se ne mogu razmotriti sva
pitanja dnevnog reda , odmah i bez odlaganja  utvrduje termine  za odrzavanje novog sastanka  u
skladu sa ovim Poslovnikom.

VI - ODRZAVANJE REDA
Clan 27.

Predsjedavaju6i ima isklju6ivo pravo  odrzavanja reda na sastancima.
Zbog povrede reda na sastancima moze se 6lanovima Komisije i drugim licima koja prisustvuju
sastancima  izre6i  jedna ili vise od   mjera:

a)   opomenaza red,
b)   zapisni6ka opomena za rad,
c)   oduzimanje rije6i i
d)   udaljenje sa sjednice.

Mjere iz predhodnog stava  od ta6ke a) do ta6ke c) izri5e predsjedavaju6i, a mjeru iz ta6ke d).   izri6e
Komisija  na prijedlog predsjedavaju6eg.

Clan 28.
Opomena za red izri6e se 6lanu  koji   svojim pona§anjem na sastanku naru§ava red rada Komisije.
Zapisni6ka opomena za rad  izri6e se 6lanu Komisije kada i poslije   izre6ene opomene za red  bez
obzira na prethodno izre6enu mjeru nastavlja sa  reme6enjem rada  Komisije.
Clanu Komisije koji nastavi sa reme6enjem reda i rada na sastanku i pored izre6ene opomene za red i
zapisni6ke opomene za rad, oduzima  se pravo rije6i.
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ClanKomisijekojiiporedizre6enihopomenanastavisareme6enjemredairadavrijedanjem
prisutnih,udaljavasesasastanka.Udaljavanjesasastankaizri6esesamozasastanaknakojojje
donijeta mjera udaljenja.
Licekojenije61anKomisijeudaljavasesasjedniceodmahnakonizre6eneopomenezared.
Obaveza51anovaKomisijekaoiostalihprisutnihjedaneiznosepojedinostisasjednica,usuprotnom
§kolski odbor moze razrje§iti 6lana Komisije.

VII  - ZAPISNICI
Clan 29.

Komisijaradiusastancima,evidencijaotokusastankaunosiseuzapisnik.
U zapisnik Komisije unosi se:

-     redni broj sastanka,
-     mjesto, datum i vrijeme odrzavanja,
-prezime i ime  predsjedavaju6eg i zapisni6ara,
-     prezime i ime prisutnih,broj prisutnih odnosno odsutnih 61anova,
-imena prisutnih lica po pozivu, odsutnih  koji nisu 61anovi,
-      ukupan broj 6lanova Komisije  i konstatacije  o potrebnom  broju 51anova za punovazan fad i

odlu6ivanje,

:     2:ek?j[::::i:SuVs°vj:jne]n:nmevdnn]ervend6m redu,              `
-      osnovne podatke o podnosiocima  izvje§taja i sumirani podaci iz  izvjestaja,
-      formulacije   odluka  o kojima  se glasalo i odlu6ivalo,
-     Zaklju6ke -odluke po pojedinim ta6kama dnevnog reda sa naznakom broja glasova "ZA"

prijedlog,"PROTIV"prijedloga,brojemuzdrzanihglasovaiizdvojenimmi§ljenjima,
I      vrijeme zavr§etka ili prekida sastanka,
-      potpis zapisni6ara i predsjedavaju6eg,

Clan 30.

Knjiga  zapisnika je  dokument  trajne  vrijednosti  i  vodi  se  u  svesci  A  -  4  formata  tvrdog  poveza,
numerisanih stranica koje su ovjerene pe5atom §kole.
Zapisnik Komisije potpisuju predsjednik i svi 5lanovi Komisije.

Clan 31.

Izmjene i dopune zapisnika vrse se samo odlukom/ zaklju5kom  Komisije  prilikom njegovog
usvajanja.

Clan 32.

Zapisniksemorasastaviti,potpisatiiobjavitinajkasnijetridanapoodrzavanjusastankanakojojje
isti usvojen.

Clan 33.

Orginalzapisnikasaprilozimadeponujese/6uvaseusekretarijatuSkolekaodokumenttrajne
vrijednosti.

Clan  34.

0 provodenju   i izvr§enju odluka/ zaklju6aka stara se   predsjednik Komisije.



VIII- PRELAZNE I ZAVR§NE 0DREDBE
Clan 35.

OvajPoslovnikstupanasnagudanomusvajanjanasastankuKomisije.

Clan 36.

Tuma5enjeodredbiovogPoslovnikadajeKomisijaimenovanaodlukom§kolskogodboraJUSrednja
tehni6kaSkolagrafi6kihtehnologija,dizajnaimultimedijeIlidza.

Broj:02-34-03-2162/2024
Ilidza ,   12. 9. 2024. godine Predsjednik  Komisiie--,-._


